ワード問題14
あなたは株式 (かぶしき)会社 (がいしゃ)アオヤマシステムズ (あおやましすてむず)の社員 (しゃいん)です。このたび、お客 (きゃく)様 (さま)に会社 (かいしゃ)の組織 (そしき)変更 (へんこう)を案内 (あんない)するため、案内状 (あんないじょう)を作成 (さくせい)するよう、上司 (じょうし)から指示 (しじ)がありました。上司 (じょうし)の指示 (しじ)は次 (つぎ)のとおりです。
ファイル (ふぁいる)はされたウェブサイト (うえぶさいと)よりダウンロード (だうんろーど)して、次 (つぎ)の内容 (ないよう)で作成 (さくせい)すること。
ダウンロード (だうんろーど)する名 (めい)は、word3q_moto-14.docxです。
指示 (しじ)にって文書 (ぶんしょ)をし、その文書 (ぶんしょ)のファイル (ふぁいる)名 (めい)を、「組織 (そしき)変更 (へんこう)の」としてドキュメント (どきゅめんと)内 (ない)の自分 (じぶん)のフォルダ (ふぉるだ)に保存 (ほぞん)してください。
　
(1) 発信 (はっしん)日付 (ひづけ)は18年 (ねん)7月 (がつ)吉日 (きちじつ)とする。
(2) 宛名 (あてな)は、会社 (がいしゃ)クリスタルアイ (くりすたるあい)代表 (だいひょう)取締役 (とりしまりやく)　相田 (あいだ)　茂 (しげる)氏 (し)とし、2行 (ぎょう)にけなさい。
(3) 当社 (とうしゃ)は「会社 (がいしゃ)」ではなく「株式 (かぶしき)会社 (がいしゃ)」である。
(4) 標題 (ひょうだい)は「変更 (へんこう)のご案内 (ごあんない)」に変更 (へんこう)すること。
(5) 標題 (ひょうだい)にを付 (つ)けなさい。
(6) 適切 (てきせつ)なに「時下 (じか)」を挿入 (そうにゅう)しなさい。
(7) 適切 (てきせつ)なに「平素 (へいそ)より格別 (かくべつ)のご高配 (ごこうはい)を賜 (たまわ)り厚く (あつ)御礼 (おんれい)申し上 (もうしあ)げます。」を新 (あたら)しい段落 (だんらく)として挿入 (そうにゅう)しなさい。
(8) 「拡大 (かくだい)を図 (はか)るために下記 (かき)に移転 (いてん)することになりました。また、移転 (いてん)を機 (き)に、新 (あたら)しい事業 (じぎょう)部門 (ぶもん)を新設 (しんせつ)し、2部門 (ぶもん)にしました。」を、「組織 (そしき)を株式 (かぶしき)会社 (がいしゃ)に改 (あらた)め、ネットワーク社会 (しゃかい)の時代 (じだい)の要求 (ようきゅう)にこたえるために部門 (ぶもん)を3つに分け、での業務 (ぎょうむ)の強化 (きょうか)を図 (はか)ることになりました。」に変更 (へんこう)しなさい。
(9) 適切 (てきせつ)なに「倍旧 (ばいきゅう)の」を挿入 (そうにゅう)しなさい。
(10) 適切 (てきせつ)なに「まずは、書中 (しょちゅう)をもってご挨拶 (あいさつ)申 (もう)し上 (あ)げます。」を新 (あたら)しい段落 (だんらく)として挿入 (そうにゅう)しなさい。
(11) 頭語 (とうご)にする結語 (けつご)を下記 (かき)の語群 (ごぐん)から選 (えら)び、適切 (てきせつ)な箇所 (かしょ)に入 (い)れなさい。
＜＞　　　早々 (そうそう)　　敬白 (けいはく)　　かしこ
(12) 記 (き)書 (が)きの「移転先 (いてんさき)」を「所在地 (しょざいち)」に修正 (しゅうせい)しなさい。
(13) 記 (き)書 (が)きに「1.社名 (しゃめい)　株式 (かぶしき)会社 (がいしゃ)　アオヤマシステムズ (あおやましすてむず)」をし、番号 (ばんごう)を振 (ふ)り直 (なお)しなさい。
(14) 記 (き)書 (が)きに、「4.URL　http://www.example.jp/」を挿入 (そうにゅう)しなさい。


(15) 記 (き)書 (が)きの図形 (ずけい)を下記 (かき)のとおりに変更 (へんこう)しなさい。
【旧組織 (きゅうそしき)	】		【新組織 (しんそしき)】
●ネットワーク構築 (こうちく)部門 (ぶもん)
●ネットワーク構築 (こうちく)部門 (ぶもん)
社内LAN、VPN、等





●企業 (きぎょう)基幹 (きかん)業務 (ぎょうむ)・業務 (ぎょうむ)支援 (しえん)部門 (ぶもん)
管理 (かんり)システム (しすてむ)・経理 (けいり)システム (しすてむ)等 (とう)
●企業 (きぎょう)基幹 (きかん)業務 (ぎょうむ)・業務 (ぎょうむ)支援 (しえん)部門 (ぶもん)










●制 (せい)御 (ぎょ)システム (しすてむ)・技術 (ぎじゅつ)計算 (けいさん)システム (しすてむ)部門 (ぶもん)







(16) 記 (き)書 (が)きの新組織 (しんそしき)の枠 (わく)を3つすべて太線 (ふとせん)にしなさい。
(17) 記 (き)書 (が)きの新組織 (しんそしき)の「●制 (せい)御 (ぎょ)システム (しすてむ)・技術 (ぎじゅつ)計算 (けいさん)システム (しすてむ)部門 (ぶもん)」の枠 (わく)に網 (あみ)を掛 (か)けなさい。
(18) A4判 (ばん)用紙 (ようし)1枚 (まい)に出力 (しゅつりょく)できるようにレイアウト (れいあうと)しなさい。
(19) （1）～（18）までの問題 (もんだい)文 (ぶん)の編集 (へんしゅう)が終 (お)わったら上書 (うわが)き保 (ほ)存 (ぞん)しなさい。
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ワード 問題 1 4   あなたは 株式 かぶしき 会社 がいしゃ アオヤマシステムズ あおやましすてむず の 社員 しゃいん です。このたび、お 客 きゃく 様 さま に 会社 かいしゃ の 組織 そしき 変更 へんこう を 案内 あんない するため、 案内状 あんないじょう を 作成 さくせい するよう、 上司 じょうし から 指示 しじ がありました。 上司 じょうし の 指示 しじ は 次 つぎ の とおりです。   ファイル ふぁいる は 指定 してい された ウェブサイト うえぶさいと より ダウンロード だうんろーど して、 次 つぎ の 内容 ないよう で 作成 さくせい すること。   ダウンロード だうんろーど する ファイル ふぁいる 名 めい は、 word3q_moto - 1 4 .docx です。   指示 しじ に 従 したが って 文書 ぶんしょ を 作成 さくせい し、その 文書 ぶんしょ の ファイル ふぁいる 名 めい を 、 「 組織 そしき 変更 へんこう の ご案内 ごあんない 」と して ドキュメント どきゅめんと 内 ない の 自分 じぶん の フォルダ ふぉるだ に 保存 ほぞん してくだ さい。       (1)   発信 はっしん 日付 ひづけ は 18 年 ねん 7 月 がつ 吉日 きちじつ とする。   (2)   宛名 あてな は、 株式 かぶしき 会社 がいし ゃ クリスタルアイ くりすたるあい 代表 だいひょう 取締役 とりしまりやく   相田 あいだ   茂 しげる 氏 し とし、 2 行 ぎょう に 分 わ けなさい。   (3)   当社 とうしゃ は「 有限 ゆうげん 会社 がいしゃ 」ではなく「 株式 かぶしき 会社 がいしゃ 」である。   (4)   標題 ひょうだい は「 組織 そしき 変更 へんこう の ご案内 ごあんない 」に 変 更 へんこう すること。   (5)   標題 ひょうだい に 下線 かせん を 付 つ けなさい。   (6)   適切 てきせつ な 箇所 かしょ に 「 時下 じか 」 を 挿入 そうにゅう しなさい。  

